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Eine kurze Anleitung
Damit Du die Inventarverwaltung möglichst schnell nutzen kannst.
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Für wen ist die Inventarverwaltung
Zielgruppe, Nutzen und Vorteile

Was kann die Inventarverwaltung
Alle Funktionen im Überblick

Datenimport 
Bestehendes Inventar aufbereiten

Daten importieren
inkl. der selbstdefinierten Kategorien

Prozesse und Verantwortlichkeiten
Wer macht was und kann was = User anlegen

Arbeitsmittel
Inventar vs. Arbeitsmittel ðwas ist der Unterschied



Für wen ist die Inventarverwaltung
Zielgruppe, Nutzen und Vorteile
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BACKOFFICE

Gemeinsames Verwalten des Unternehmens Inventars
Keine dezentralen separten Excel Listen mehr.

BUCHHALTUNG HR IT ADMINISTRATION

INVENTARVERWALTUNG



Buchhaltung

Erhält über die 

Informationen des 

Anlagevermögens hinaus 

aktuelle Informationen zu 

Nutzung, Standort und 

Status. 

HR

Verwaltet die Arbeitsmittel 

aller Mitarbeiter zentral, 

inkl. Schlüssel, Software, 

Handys, Laptops etc. 

synchron mit dem 

Anlagevermögen.

IT

Informiert über 

Änderungen und Zustand 

des IT Equipments und 

erhält eine Übersicht zu 

Anschaffung, Standort und 

Nutzung.

Für wen ist die Inventarverwaltung

BUCHHALTUNG HR IT ADMINISTRATION

So kann das Backoffice gemeinsam eine Datenbank pflegen und sich automatisch gegenseitig über 

Änderungen des Anlagenvermögens und der bestehenden Arbeitsmittel informieren. Keine 

unterschiedlichen Bestände mehr, keine fehlenden Informationen.

Zu jedem Inventar wird jede Veränderung gespeichert, so dass alles zurückverfolgt werden kann.

Verfügbarkeiten, Verluste und Abschreibungen werden dokumentiert und (die) Informationen 

automatisch verteilt.



Arbeitsmittel
Inventar vs. Arbeitsmittel ðwas ist der Unterschied
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Inventar und Arbeitsmittel
02

Alle Einträge sind Bestandteil des Inventars ðalso Anlagegüter UNDArbeitsmittel.

Anlagevermögen also z.B. ein Laptop kann gleichzeitig ein Arbeitsmittel sein, wenn der Laptop einem Mitarbeiter 

zur Verwendung überlassen wird.

Schlüssel, Software oder ähnliches werden normalerweise nicht im Anlagevermögen erfasst, können aber 

Arbeitsmittel sein und werden daher unter Arbeitsmittel angelegt. Benötigen aber z.B. keine Inventarnummer, da 

sie nicht Teil des buchhalterischen Anlagevermögens sind.

In unserer App werden diese Arbeitmittel im Inventar mit aufgeführt, um allen Usern die Möglichkeit zu geben 

diese Arbeitmittel einzusehen. Denn die Arbeitmittel sind ein wichtiger Bestandteil der Unternehmensausstattung ð

wenn auch nicht im buchhalterischen Sinne.


